査読論文投稿（査読用原稿，修正原稿，最終原稿）にあたってのチェックリスト
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以下の項目は，論文投稿時に多数見られる原稿不備の事例に基づいて，チェックリストとしてまとめたものです．それぞれ確認して，☐の欄にレ印を入れてください．
このチェックリストは，ケアレスミスや種々の認識不足による論文返却など，望ましくない事態を極力避けることを意図したものであり，論文が受理されることを保証するものではありません．下記以外の理由で論文が受理されず返却されることもありますので，ご注意ください． 

■第一次審査段階 「査読用原稿」の提出チェックリスト

☐ 本会あるいは他学協会の審査付き論文集に投稿された論文と同一の論文の同時投稿（「重複応募」）ではありませんね？

☐ 人権の保護及び法令等の遵守への対応をしていますか？（例えば、個人情報を伴うアンケート調査・インタビュー調査、実験など、研究機関内外の倫理委員会等における承認手続が必要となる調査・研究・実験などが対象となります）

☐ 共著論文の場合，論文内容に関して，著者間で了解が得られていますか？ 

☐ 最新の（当該年度の）執筆要領のテンプレートを使用していますか？
☐ 投稿システムなどの変更内容を募集案内などで確認しましたか？
☐ 投稿原稿のページ数は６～１０ページに収まっていますか？
☐ フォーマット（特に，フォント種類，フォントサイズ，英文の大文字小文字，空行の空け方，一ページの行数，一行の文字数など）を守っていますか？
☐ PDF ファイル変換後に，図表の意図しない移動や，文字化け，ページ数超過などが起きていないか，印刷出力して確認しましたか？
☐ 投稿規程や執筆要領に従っていない原稿は，形式違反として返却される事を理解していますか？
☐ 投稿するファイルを、最新のセキュリティ環境のパソコンでウィルスに感染していないかチェックされましたか？
☐ 指定投稿期限後に投稿された原稿は，機械的に受付番号が発行されても無効となり，受理されない事を理解していますか？
☐ 投稿規程および執筆要領（その他，学術委員会からの指示を含む）に従っていない原稿は，形式違反として返却される事があると理解していますか？
☐ 査読料の払い込みを，期限内に済ませましたか（済ませられますか）？

■第二次審査段階 条件付掲載通知を受けた「修正原稿」の提出チェックリスト
☐ 修正箇所を赤文字で明記していますか？
☐ 学術委員会の指摘事項以外の加筆修正は認められないことを理解していますか？
☐ 投稿するファイルを、最新のセキュリティ環境のパソコンでウィルスに感染していないかチェックされましたか？
☐ 期限後の電子投稿は無効となる事を理解していますか？
☐ 投稿規程および執筆要領（その他，学術委員会からの指示を含む）に従っていない原稿は，形式違反として返却される事があると理解していますか？

■最終審査段階 条件付掲載通知を受けた「再修正原稿」の提出チェックリスト
☐ 修正箇所を赤文字で明記していますか？
☐ 学術委員会の指摘事項以外の加筆修正は認められないことを理解していますか？
☐ 投稿するファイルを、最新のセキュリティ環境のパソコンでウィルスに感染していないかチェックされましたか？
☐ 期限後の電子投稿は無効となる事を理解していますか？
☐ 投稿規程および執筆要領（その他，学術委員会からの指示を含む）に従っていない原稿は，形式違反として返却される事があると理解していますか？

■第二次および最終審査段階 掲載決定通知を受けた「最終原稿」の提出チェックリスト
☐ 修正個所を示した赤文字をすべて黒文字に直していますか？（論文CD はカラー版です）
☐ 最終原稿は，学術委員会が特に指示した軽微な修正以外は認められない事を理解していますか？
☐ フォーマット（特に，フォント種類，フォントサイズ，英文の大文字小文字，空行の空け方，一ページの行数，一行の文字数など）を守っていますか？
☐ PDF ファイル変換後に，意図しない図表の移動や，文字化け，ページ数超過などが起きていないか，印刷出力して確認しましたか？
☐ 投稿するファイルを、最新のセキュリティ環境のパソコンでウィルスに感染していないかチェックされましたか？
☐ 電子投稿と同一内容の、白黒原稿が郵送期限を過ぎていた場合，電子投稿が受け付けられたとしても，受理されない事を理解していますか？
☐ 論文登載料の払い込みを，期限内に済ませましたか（済ませられますか）？
